Bé-A-Ba do Mac

Atalhos

Poupe seu tempo usando o teclado nos programas da Apple

teclado, nesta edicdo trazemos uma lista
dos programas da Apple, aqueles que
vém com o sistema operacional e os comandos
bésicos do AppleWorks.
As regras voce jd sabe: recorte ou copie as
fichas e coloque em algum lugar bem visivel
para nio se perder.
Vamos l4. (M

C ontinuando nossa relacao de atalhos de

| PictureViewer
1
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Abre uma figura

Fecha o arquivo e a janela, mas nao
desliga o programa
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Fecha o aplicativo

30
Imagem aparece numa janela da metade
do tamanho original

Mostra o arquivo numa janela com
0 dobro do tamanho

Tela cheia
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Rotaciona a imagem para a esquerda
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1 Imagem no tamanho natural
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1 Rotaciona a imagem para a direita
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| QuickTime
| BN

I' Abre um novo Player do QuickTime

E3@
Abre um filme que esteja salvo em algum
disco ou pasta

1 Abre um filme numa determinada URL
1 (streaming)

Fecha a janela do Player, mas ndo desliga o
programa

E3[0D)
Mostra algumas informacoes sobre o filme,
como tempo de duracdo e tamanho em MB

Tela em tamanho normal

Tela com o dobro do tamanho
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Tela cheia

E3[)

Adiciona um canal a bandeja de favoritos

=)
Organiza os favoritos. Aqui vocé pode
apagar ou remover um canal armazenado

nos favoritos

Esconde a bandeja dos favoritos
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| Sherlock

1

1

: Abre o Sherlock e também inicia uma busca.
1 Quando o Sherlock ja esta aberto, esse

1 comando faz a procura numa nova janela
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Abre uma nova janela do Sherlock

3]0

Abre o item encontrado

&E
Abre a pasta onde esta o arquivo
selecionado na janela principal

Abre o item numa nova janela

Manda o arquivo diretamente para o lixo

Fecha a janela do Sherlock, mas ndo desliga
0 programa

3D
Mostra em uma janela no Finer o arquivo
original, quando esta selecionado um alias

Salva um novo critério de busca

Desliga uma selecao

Faz uma procura por contetdo

E3[G)

Faz uma procura na net usando os canais

Faz uma procura por pessoas na Web

Indexa todos os arquivos. No Sherlock 1
(do Mac 0S 8.5), esse atalho é para mos-
trar Menos Opgdes na janela de busca

E3[M
Abre a janela de Mais Opgdes (vulgarmente
conhecida como Tabeldo)



. AppleWorks

|

1 Basicos

: (funcionam em qualquer programa)
I Trabalhando com Janelas

Paﬁe Down
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Desce uma janela num documento aberto 1
1

(Page Up) !
Sobe uma janela no documento 1
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Vai para o inicio da janela aberta

Vai para o fim da janela aberta.

I + Selecionar Tile

I Windows no menu Windows
1 Agrupar duas janelas lado a lado na tela
1 (e ndo uma em cima e a outra embaixo)

. AppleCD Audio Player
)@ ou

Fecham o programa, mas o som do CD con-
tinua passando normalmente até o final

)E)

Ejetao (D

E3[©)

Abre uma musica do CD usando uma caixa
de didlogo do sistema, como se fosse um
arquivo

(Barra de Espaco)
Toca e pausa a misica

el

Avanca e retrocede as faixas

e

Aumenta e diminui o volume do CD

Funciona como o Stop

. AppleWorks
E Basicos
)

Cancela uma acdo e fecha a caixa de
didlogo correspondente, ou entao cancela
uma impressao

Alinha o texto ou célula numa planilha
ao centro

=)

Checa a ortografia

Shift
Checa a ortografia apenas numa area
selecionada

8)(C) ou (F3)

Copia para a area de transferéncia

88)X) ou (F2)

Corta o texto ou objeto selecionado

+ Selecionar Writing

Tools no menu Edit
Edita os servicos de palavras (Word
Services)

Encontra algo no documento

(5)(E)

Refaz a procura

(88)(Shift)(E)

Encontra algo apenas numa area selecionada

Abre o0 Help

Alinha um texto ou célula para justificado

E30

Alinha um texto ou célula a esquerda

Move o cursor entre os campos numa
caixa de didlogo

(88)(Shift)(P)

Visualizar pagina
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AppleWorks
Basicos
ou

Cola o que estiver guardado na area de
transferéncia

Shift
Inicia e para a gravagao de uma macro
(necessariamente nessa ordem)

E3(0)

Alinha um texto ou célula a direita

Salvar Como

Seleciona tudo

Mostra ou esconde a paleta Accents

Mostra ou esconde a barra de botoes
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I Mostra ou esconde a palete Clippings
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Mostra ou esconde a palete Links

Mostra ou esconde as réguas

3]0

Mostra ou esconde a barra Starting Points
(Ponto de Partida)

Mostra ou esconde a palete Estilos

Mostra ou esconde a palete Ferramentas

Vocabulério (Thesaurus)

ou

Desfazer ou Refazer (Aqui esta talvez a
maior gafe do AppleWorks: apenas um nivel
de Undo). Uma vez, desfaz uma acdo. Se
voce repetir essa combinacao de teclas, o
programa recupera o que foi desfeito
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