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O mouse é uma invenção maravilhosa, mas nem sempre
é o mais rápido ou prático, ainda mais quando você é
daqueles que usam muito o teclado. Por isso, os ata-

lhos e combinações de teclas podem ser uma mão na roda na
hora da emergência, seja para simplesmente abrir um arquivo
ou até mesmo quando o seu Mac trava e é preciso dar restart.
Mas como decorar esse monte de teclas? Calma, por que o
desespero? Como somos caras bacanas, resolvemos criar fichas
com os principais atalhos de teclado. Portanto, basta dar um
[Ω][X] nas tabelas abaixo (se você não quiser estragar a sua
revista, pode dar um [Ω][C]) e depois dar um [Ω][V] num lugar
de fácil visualização, e pronto. Mãos à obra. µ

Pegue um atalho
Recorte e cole aqueles atalhos de

[Teclado] que quebram o maior galho

Quando o Mac trava

[≈]
Que esse botão liga e desliga o Mac, você
já sabe. O que talvez não saiba é que, nos
Macs mais novos, segurar o botão de força
por uns cinco segundos quando o Mac está
travado pode desligá-lo à força (esse truque
não funciona nos primeiros iMacs 233).

[Ω][Option][Esc]
Força um programa travado a fechar. Tudo
o que não tiver sido salvo será perdido.

[Ω][Option][Shift][≈]
Restart forçado. Você perde tudo o que não
foi salvo. Não funciona em teclados USB.

[Ω][Control][≈]
Restart forçado. Tente este quando o de
cima não funcionar. Outro que não funciona
em USB, mas nos PowerBooks e iBooks rola
tranquilo.

[Ω][Option][P][R]
Dá um “zap” na PRAM (Parametric RAM).
Zera todos os parâmetros básicos da máqui-
na. Deve ser usado quando alguma placa é
instalada ou em caso de desespero extre-
mo. Segure as teclas e espere ouvir dois
barulhos de restart.

Bê-A-Bá do Mac 

Navegando sem o mouse

[Ω][∞]
Quando a janela aberta está em modo lista
(View ¡ as List), abre a pasta selecionada.

[Ω][£]
Quando a janela aberta está em modo lista,
fecha uma pasta selecionada.

[Ω][Option][∞]
No modo lista, abre uma pasta e todas as
suas subpastas.

[Ω][Option][£]
No modo lista, fecha uma pasta e todas as
suas subpastas.

[Ω][¡]
Abre a janela que contém a pasta cuja jane-
la está aberta, indo até o HD, e então passa
para o desktop.

[Ω][¡][Option]
Faz o mesmo que a dica de cima, mas vai
fechando as janelas.

[Ω][¢]
Inverte a operação anterior, se a cadeia de
janelas tiver sido deixada aberta.

Truques do Finder

[Ω][Delete]
Joga o documento selecionado no lixo.

[Ω][R] (8.0 em diante)
Encontra o documento original de um alias
(atalho), mas apenas nas versões mais
recentes do Mac OS.

[Ω][Shift][?]
Abre o Help.

[Option] + duplo–clique
Abre o arquivo ou programa e fecha a jane-
la onde o ícone estava.

[Option] + arrasta
Copia um documento para qualquer pasta,
inclusive para o desktop.

[Ω][.]
Cancela uma função, como imprimir 
ou salvar.

[Ω][Option][Barra de espaço]
Troca o layout do teclado, mas precisa ser
habilitado no painel Keyboard.

[Ω][Tab] (8.5 em diante)
Passeia por todos os programas abertos.
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Bê-A-Bá do Mac

Trabalhando com janelas

[Ω][W]
Fecha a janela.

[Ω][Option][W]
Fecha todas as janelas.

[Option] + clique no botão
de fechar janela
Fecha todas as janelas abertas.

[Option] + clique no botão
de minimizar janela
Minimiza todas as janelas abertas.

[Option] + botão de zoom 
(o quadradinho que ajusta o 
tamanho da janela)
Abre a janela selecionada ocupando quase
toda a tela. Em alguns programas, a janela
fica realmente na tela inteira.

[Option] + clique no 
programa em background
Esconde a janela do programa que está 
na frente.

[Ω] + arrastar janela
Move a janela inativa sem torná-la ativa.

[Ω] + clique no título da janela
Mostra a hierarquia de pastas abertas. Se a
janela já estiver no desktop, nada aparece.
Arrastando o mouse até uma das pastas da
lista, ela será aberta em outra janela.

[Ω][Option] + clique no título 
da janela
Mostra a hierarquia de pastas abertas.
Arrastando o mouse até uma das pastas da
lista, ela será aberta enquanto fecha a janela
original.

Clicar e segurar no ícone
da pasta na barra superior da
janela (8.5 em diante)
Seleciona a pasta e permite que ela 
seja movida sem a necessidade de 
fechar a janela.

Dando boot por fora

[C]
Dá boot pelo CD.

[Ω][Option][Shift][Delete]
Pula o disco de inicialização, procurando o
sistema em outro disco, inclusive no CD-
ROM. Se a tecla [C] não funcionar, tente
essa combinação.

[D]
Força o PowerBook G3 a dar boot 
do disco interno.

[T]
Força o PowerBook FireWire (e alguns G4)
a ligar como um FireWire Target Disk, o
equivalente ao velho SCSI Disk Mode.
Assim, o PowerBook funciona como um
disco rígido FireWire acessível a qualquer
outro Macintosh.

Na hora de ligar

[Shift]
Desabilita as extensões. Primeira coisa a
fazer quando seu Mac começa a se compor-
tar estranhamente. Se apertado depois que
as extensões já entraram, desabilita a pasta
Startup Items.

[Return] (8.5 em diante)
Também desabilita os Startup Items.

[Barra de espaço]
Aciona o Extensions Manager 
(Gerenciador de Extensões), para que você
possa ligar ou desligar alguma extensão
antes do startup. 

Apertar o botão do mouse
Ejeta disquetes ou outras mídias 
removíveis (menos CDs).

[Option]
Em Macs recentes (iBook, G4, PowerBook
FireWire e iMac DV), ativa o Gerenciador
de Startup, que apresenta uma série de íco-
nes indicando os discos que possuem o OS
e podem ser usados.

[Ω]
Desliga a memória virtual até o próximo
restart.

[Control]
Abre o Location Manager.

[Shift][Option]
Desliga todas as extensões e a 
memória virtual.

[~]
Desliga o RAM Doubler (se houver).

[Ω][Option]
Reconstrói (rebuild) o arquivo Desktop DB.
Aperte essas teclas depois que as exten-
sões tiverem sido carregadas e antes do
Finder aparecer. Faça isso quando seu Mac
não estiver mostrando os ícones direito, ou
quando ele teimar que o programa que abre
o arquivo tal não está no seu disco (e você
souber que está). Para reconstruir o
Desktop de disquetes ou discos removíveis,
basta segurar essas teclas enquanto insere
o disco no drive.

Pulando ícones

[£][∞][¡][¢]
Seleciona o ícone à esquerda, à direita,
acima e abaixo de um outro.

Letras
Seleciona o ícone que começa com a letra
escolhida (ou aquele que tem a letra mais
próxima na sequência). Se você digitar
rápido, pode usar várias letras.

[Tab]
Seleciona um ícone em ordem alfabética.

[Shift] + clique nos ícones
Seleciona todos os ícones clicados.

[Ω] + arrastar o ícone
Alinha o ícone com o grid. Selecione todos
os ícones e use esse comando para arrumar
seu desktop.

[Ω][Option] + arrastar
Cria um alias do arquivo arrastado.
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Na nova janela 
de Open/Save 
(que surgiu com o Mac OS 8.5)

[Option][∞]
Mostra a próxima pasta ou disco 
(como o Forward de um browser).

[Option][£]
Mostra a pasta ou disco anterior 
(como o Back de um browser).

[Ω][A]
Seleciona todos os arquivos que podem ser
abertos se o menu Edit está ativado.

[Ω][∞]
Expande uma pasta na janela Abrir.

[Ω][£]
Fecha uma pasta na janela Abrir.

Na janela de Open/Save

[¡][¢]
Seleciona o item acima ou abaixo na lista.

Letra
Seleciona um item na lista que começa com
aquela letra. Em algumas janelas de diálogo
(como a de desligar o Mac), para apertar
alguns botões vale a inicial da palavra mos-
trada (R = Restart, S = Sleep). O botão
default (o da borda grossa) é acionado por
[Return] ou [Enter], e o de Cancel por [Esc].

[Tab]
Move para o próximo item na 
janela salvar.

[Home]
Move para o topo da lista.

[End]
Move para o fim da lista.

[Page Up]
Corre a lista uma tela para cima.

[Page Down]
Corre a lista uma tela para baixo.

[Ω][¡]
Move um nível na hierarquia de arquivos.

[Ω][D] ou [Ω][Shift][¡]
Muda da pasta atual para o desktop.

[Ω][O] ou [Ω][¡]
Abre a pasta selecionada.

[Ω][Option][O]
Mostra o original de um alias.

[Ω][N]
Cria uma nova pasta.

[Ω][S]
Salva, se o botão estiver selecionado 
ou ativo.

[Return] ou [Enter]
Clica no botão Save ou Open, dependendo
de qual deles estiver selecionado ou ativo.

[Esc] ou [Ω] + ponto
Fecha a janela de salvar ou abrir.

Fotografando o desktop

[Ω][Shift][3]
Tira uma “foto” da tela inteira, criando 
um arquivo Picture no HD. 

[Ω][Shift][4]
Permite selecionar a área que você quer
“fotografar”. Se você aperta [Shift], a área
selecionada fica perfeitamente quadrada.

[Ω][Shift][4][CapsLock]
Tira a “foto” apenas de uma janela. Depois
de soltar a combinação de teclas, o cursor
vira um alvo – basta apontá-lo para a janela
escolhida e clicar.

[Ω][Control][Shift][3]
Em vez de criar um documento, deixa sua
foto no Clipboard (área de transferência).


